Neoficialni manudl pro Zadatele projektd GAUK na MFF UK

Verze 4.0, 5. 11. 2018.

Tento manual je pomUckou pro Zadatele projektd GAUK. Nejedna se o zavazny uredni dokument.
Manudl se sklada ze t¥i ¢asti: 1) Poddvdm prihldsku; 2) Resim projekt; 3) Vykazuji vysledky. Je
nezbytné, aby si Zadatel pfi pripravé prihlasky precetl vSechny tfi ¢asti, aby jeho plan (vécny i
financni) byl realisticky. Nenechte se v Zzadném pripadé odradit administrativnimi pozadavky na
reseni projektu. Je to mnohem snazsi, nez to vypada a vidy vdm bude napomocen vedouci projektu,
Vase skolici pracovisté (katedra/dstav) a dékanat (Oddéleni védy - OVZS).

1)

a)

b)

c)

grantova souté? se fidi Grantovym rfadem ve znéni dostupném na_https://www.cuni.cz/UK-
8906.html, 16. (aktudlni) kolo soutéze se Fidi Opatfenim rektora ¢. 25/2018 na
https://cuni.cz/UK-9177.html a bylo vyhlaseno Opatfenim rektora ¢. 26/2018

Prihlasky se podavaji prostfednictvim aplikace dostupné z
https://is.cuni.cz/webapps/?lang=cs

Dalsi informace jsou uvedeny zde: https://www.cuni.cz/UK-2446.html. Na této strance
naleznete i nékteré Casto kladené dotazy, z nichz vétsina je spravné zodpovézenych.

Podavam prihlasku

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Musim byt student magisterského nebo doktorského programu (dale hlavni resitel,
navrhovatel ¢i Zadatel).

Zadatel podava nejvyse jednu p¥ihlagku v roli hlavniho feditele a mize fesit nejvyse jeden
projekt v roli hlavniho fesitele. (Pokud mu tedy bézici projekt v letoSnim roce nekonci, tak
prihlasku nepodava. Pokud mu bézici projekt kondi, pfihlasku mize podat.)

Studenti ¢tvrtého rocniku doktorského studia mohou podat nejvyse dvoulety projekt,
studenti patého rocniku doktorského studia jednolety projekt GAUK. Studenti vyssich roc¢nik(
se mohou Ucastnit jako spoluresitelé-studenti.

Délku projektu (1, 2 nebo 3 roky) volte s ohledem na své dalsi studium. Pokracovani projektu
pfi pfechodu z magisterského studia do doktorského je zcela bézné. Projekt mize dobéhnout
v roce, kdy budete koncit studium (nap¥. v zafi Uspésnou obhajobou dizertace).

Resitelsky tym je tvoren hlavnim fesitelem (studentem), vedoucim projektu, spolufesiteli-
studenty a spoluresiteli-zaméstnanci.

Vedouci projektu je obvykle vedouci/skolitel hlavniho fesitele. Vedoucim projektu obecné
mUZe byt i jiny pracovnik, a to i mimofakultni (v tomto pfipadé musi mit pracovnik zfizeno
osobni ¢islo v SIS — Ize zaFidit prostfednictvim vydejniho centra). Vedouci/skolitel musi byt
soucasti tymu alespon v roli spoluresitele (doporucuje se, aby byl v roli spoluresitele—
zaméstnance; pokud je vedouci Mgr. studenta jesté doktorand (tedy student) a soucasné by
jeho Ucast v roli spoluresitele—-zaméstnance vedla k nesplnéni pravidla v bodé i), tak mlze byt
veden jako spoluresitel-student).

Studenti bakalarského studia nejsou v projektech GAUK pocitani jako studenti (nebot jim
nelze dle pravidel MSMT vyplacet stipendium ze specifického vysokoskolského vyzkumu,

z néhoz je financovan GAUK) a mohou byt pouze v roli spoluresitel-zaméstnanec.

Student se mlZe podilet na feseni nejvyse tii projektll sou¢asné nebo muze byt uveden
nejvyse ve trech prihlaskach projekt soucasné. Pokud se student jiz podili na fesSeni jednoho
projektu, mlZe byt uveden nejvyse na dvou pfihlaskach soucasné, pokud se podili na feseni
dvou projektt, mizZe byt uveden pouze na jedné prihlasce a pokud se podili na feseni ti
projektd, nemuze byt na pfihlasce uveden.




i)

Pocet studentll doktorskych nebo magisterskych studijnich program( (v¢. hlavniho fesitele) v
resitelském tymu je alespon roven poctu ostatnich ¢lend resitelského tymu.

Vyplnéni pfihlasky - finance:

a)
b)

d)

f)

h)

i)
j)

k)

Vsechny finanéni prostfedky museji byt planovany a vyuzity hospodarné, ucelné a efektivné.
Ke kazdému clenovi fesitelského tymu se uvadi planovana ¢astka osobnich nakladd.
Hlavnimu fesiteli a spolufesiteliim-studentim se vzdy planuje stipendium. Ostatnim ¢lenm
se vzdy planuje mzda (v¢. zakonnych odvodu).

Osobam mimo resitelsky tym nelze zadnym zplsobem zaplatit jakékoli osobni naklady
(stipendia, odmény, mzdy, DPP apod.).

Plati limity uvedené na strance https://www.cuni.cz/UK-2446.html. Zde se také uvadi:

,V kalendarnim roce lze jedné osobé z prostfedkd GA UK pridélenych projektim poskytnout :
b. formou stipendii nejvySe 100.000 K¢...“. Pfi Zadostech o novy projekt (ani pfi Zddostech o
pokracovani — viz dale) neni nutné u hlavniho resitele a spoluresitel(-studentl hlidat splnéni

tohoto limitu. Korekce stipendii (smérem dol(), aby byl tento limit splnén, se provadi na
strané GAUK po projednani novych Zadosti a Zadosti o pokracovani (obvykle v dubnu
nasledujiciho roku).

Mzdy planujte v minimalni vysi a vZdy je dobfe odlvodnéte.

Pobytové naklady (cestovné) jsou naklady na konferencni poplatky a naklady spojené se

sluzebnimi cestami (konference, workshop, skoleni, méreni, kratkodoby studijni pobyt). Dle
pokynu rektora ze dne 16. 10. 2018 jezdi student na sluzebni cestu vzdy jako zaméstnanec.
Musi proto pted cestou uzavfit pracovné pravni vztah s MFF (DPP, DPC nebo pracovni
smlouvu), ktery je hrazen z jinych zdroja. V SIS pak vyplfiuje cestovni pfikaz v roli
zaméstnanec a je mu hrazena sluZzebni cesta podle pfislusnych pravnich predpisl (tedy vc.
diet a pripadné kapesného).

Na konferencich se vyZaduje aktivni G¢ast (prezentace/poster).

Cestovné pro vedouciho projektu nebo spoluresitele-zaméstnance se planuje jen

v nezbytnych a odlvodnénych ptipadech.

Cestovné je vhodné predem alespon rdmcové propocitat a stru¢né odvodnit.

Ostatni neinvesti¢ni naklady jsou ostatni pfimé naklady projektu — sluzby, materidl, software,
naklady na udrzbu pfistrojd, apod. Tyto planované naklady vidy predem konzultujte

s vedoucim projektu. Musi se jednat o neinvesti¢ni naklady (tedy jednotlivé polozky do
40.000 K¢, v pripadé softwaru do 60.000 K¢). Nakup vypocetni techniky (napf. osobni
notebook) je teoreticky mozny, ale naklady museji byt v pfimérené vysi a odivodnéné.
Doplrikové naklady se planuji ve vysi 15% primych nakladd a poditd je aplikace automaticky.

(Priklad: PFi nejvyssi povolené celkové vysi naklad( projektu 300 tis. K¢ tvori pfimé naklady
261 tis. K¢ a doplnikové naklady 39 tis. KE.) Tyto finance ziskava fakulta a resitele se nijak
netykaji (ani je nijak nezdlGvodriuje).

Vyplnéni pfihlasky — vécna Cast:

a)

b)

Resitelsky kolektiv — hlavni fesitel. Uvedte zejména: dosavadni VS studium (Uspé$né zavriené
a probihajici), odborné publikace, ucast na konferencich, uspéchy ve (vysokoskolskych)

soutézich, feseni a spolureseni vyzkumnych projekta (vS. Studentsky projektl), pfipadna
ocenéni vasi studijni a védecké prace, ¢lenstvi v odbornych sdruzenich a dalsi relevantni
,hrdinské ciny”.

Uvedte podil hlavniho fesitele na feseni projektu. Popis podilu na feSeni musi odpovidat
cilim projektu, zplUsobu feseni a planovanému stipendiu. MUZete uvést procento svoji



d)

f)

g)

h)

j)

k)

m)

pracovni kapacity, které budete vénovat projektu (¢islo nizsi nez 50% nemusi byt pozitivné
kvitovano oponenty).

Resitelsky kolektiv — spolufesitelé. Stru¢né predstavte kazdého spoluresitele (analogicky

k hlavnimu resiteli, ale Ize stru¢néji) a podrobné uvedte jeho podil na feseni projektu. Popis
podilu na feseni musi odpovidat ciliim projektu, zptsobu feseni, planovanému stipendiu a
mélo by odpovidat odbornosti spolufesitele. MlzZete uvést procento pracovni kapacity, které
bude spoluresitel vénovat projektu.

Resitelsky kolektiv — vedouci. Vedouciho predstavte jen velmi stru¢né (pfilohou projektu je
jeho Zivotopis). Podrobnéji ale uvedte jeho podil na fesSeni projektu. Popis podilu na feseni
musi odpovidat cilim projektu a planovanym vystuptim projektu (vedouci se obvykle podili
na pripraveé publikaci).

Struktura financnich prostredk(. Financ¢ni prostfedky presvédcivé odivodnéte. Dodrzujte

strukturu — tedy déleni na osobni naklady, pobytové naklady a ostatni neinvesti¢ni naklady.
KaZdou polozku odlivodnéte primérené. Odlvodnéni odpovida cilim projektu a zplsobu
reseni (napf. pokud je pro reseni projektu nutny material nebo novy software, tak jej
nezapomente uvést).

Rozsifujici informace. Soustifedte se zejména na srozumitelnou a vystiZnou anotaci projektu a
na jasné zformulované cile projektu (obvykle v bodech a po jednotlivych letech feseni). Cile
museji byt ambicidzni, ale dosazitelné fesitelskym kolektivem, a museji odpovidat délce
projektu a finan¢nim pozadavkim.

Soucasny stav poznani ma byt spiSe strucny, vystizny a musi smérovat k cilim projektu. Text
musi byt srozumitelny pro experta v oboru, ktery se ale nezabyva ptrimo problematikou
souvisejici s projektem.

Vysvétleni navaznosti na jiné projekty feSené vedoucim a navrhovatelem - pokud dochazi k
tematické podobnosti ¢i navaznosti na koncici, probihajici ¢i jiny navrhovany projekt

(hlavniho resitele ¢i vedouciho), je tfeba tuto skutecnost uvést a vysvétlit. Tyka se to nejen
projekttl GAUK, ale také projektd jinych poskytovatel( (napt. GACR). Jednd se o nové pravidlo
a neni zfejmé, jak se k nému postavi zpravodajové GAUK a Grantova rada.

Materialni zajisténi projektu prokazuje, Ze pracovisté je schopno projekt fesit (ma
pozadované vybaveni ¢i vypocetni techniku apod., je zajiSténa pfipadna nezbytna
mimofakultni spoluprace).

ZpUsob Feseni pfimo navazuje na cile projektu a primérené precizné vysvétluje, jakym
zpUsobem bude dosazeno uvedenych cild.

Prezentace vysledkd — uvedte, jakym zplsobem planujete prezentovat vysledky. Lze uvést
Casopisy, ve kterych planujete publikovat, ¢i vyznamné konferencni sborniky. Uvedte také,
jaké konference ¢i workshopy navstivite (alespon v prvnim roce feseni).

Planujte realisticky. Drobné odchyleni od planu nebyva penalizovano. Plan na prvni rok by
mél byt presnéjsi a mél by byt dodrzen. Plan na dalsi rok se vidy upresiuje ve vyrocni zprave.

Povinou pfilohou je Zivotopis vedouciho, kde musi byt uveden celkovy pocet citaci a h-index
dle WosS, a také uvedeno 10 nejvyznamnéjSich publikaci za poslednich pét let. Zkontrolujte,
zda vam vedouci neposlal rok stary Zivotopis se zestarlymi publikaénimi vystupy.

Pred podanim prihlasky musite ¢estné prohlasit, Ze jste vyplfiovali pfihlasku samostatné.

Prihlasku potvrzuje vedouci projektu. Pfihlasku odevzdejte vcas pred fakultnim terminem (fakultni
termin je vidy cca tyden pred terminem univerzitnim). Prihlasku studuje Oddéleni védy a snazi se

najit zjevné chyby. V pripadé drobnych formalnich nedostatk(l (zejména v planu financi) je prihlaska
vracena k prepracovani, které je pak nutné udélat bezodkladné, aby byl splnén univerzitni termin.



2) Resim projekt

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

Jakmile se dozvite o ziskani projektu (obvykle v dubnu), okamzité kontaktujte vedouciho
projektu a vyjasnéte si, jak budete projekt vécné fesit a jak budete Cerpat pridélené financni
prostredky.

Za dosazeni vystupi projektu a za v€asné, hospodarné a tiéelné éerpani finanénich
prostiedki v plné pfidélené vysi zodpovida nejen hlavni fesitel, ale také vedouci projektu.
Je-li hlavnim fesitelem projektu doktorand, pak provadi samostatné veskeré financni prevody
a platby. Je-li hlavnim feSitelem projektu student magisterského studia, tak veskeré financni
platby provadi vedouci. Pokud je ale hlavni fesitel - student magisterského studia - soucasné
v zaméstnaneckém poméru (Uvazek, DPC, DPP) - tak mGze platby provadét samostatné.
Stipendia se nevyplaceji automaticky! O vyplatu stipendia musi pozadat hlavni fesitel (pfip.
vedouci) za sebe a vSechny spoluresitele. Je nutné pozadat o vyplatu stipendia
prostiednictvim SIS. Stipendium Ize vyplatit jednorazové, typicky v ¢ervnu i v zafi (nebo

v nékolika malo splatkach). Je slusné pozadat o souhlas s vyplacenim stipendia vedouciho
projektu. V Zadném pripadé na vyplatu stipendii nezapomerite a neodkladejte ji na prosinec!
(Vyplaceni nizsiho neZ planovaného stipendia s argumentem, Ze jste nedosahli ocekavanych
vysledk(l, nebude kvitovano kladné ani na fakulté ani na Grantové radé.)

Cestovné je vhodné utracet priblizné v souladu s planem. Z prostfedkt GAUK Ize uhraditi jen
Cast nakladli na konkrétni sluZzebni cestu (a zbytek z jinych zdroj(i skoliciho pracovisté). Cilem
Cerpani je, aby na konci roku byla polozka cestovné zcela vycerpana.

Ostatni neinvesti¢ni naklady je vhodné utracet priibézné béhem roku (tj. v prvnim roce zacit
bezprostfedné po schvaleni projektu a v poslednim roce utracet zejména v prvnim pololeti).
V zadném pripadé neponechavejte vydaje na konec roku. Cilem Cerpani je, aby polozka
ostatni neinvesti¢ni naklady byla na konci roku zcela vyéerpana.

Pfevody mezi polozkami jsou mozné do vyse 10.000 K¢ a soucasné nesmi prevadéna castka
presahnout 20 % polozky, ze které se prevadi, ani 20 % pUvodni hodnoty polozky, do které se
prevadi. O takovy podlimitni pfevod se nezad4d, ani se nevyplnuje v aplikaci. Pouze se
odlivodnuje ve vyrocni (Ci zavérecné) zpraveé. Prevod nad timto limitem se podrobuje
schvaleni. Navrh na prevod se podava prostfednictvim Oddélenim védy (nikoli
prostrednictvim GAUK!).

Z vyse uvedeného vyplyva, Ze pokud se s Cerpanim kazdé polozky na konci roku trefite na

evyvs

cilem cerpani, aby soucet celkovych nevycerpanych financi byl nulovy.

Projekt je vzidy lepsi preCerpat nez nedocerpat. Precerpané finance (i v fadu tisicl) snadno
zaplati Skolici pracovisté, zatimco nedocerpané finance se museji pracné vracet (i v radu
jednotek korun).

Cerpéni finanénich prostfedki sledujte priibéiné v softwaru Verso, se kterym vas seznami
vedouci projektu (pfip. sekretarka/tajemnik Skoliciho pracovisté).

Financni prostfedky nem(iZete Cerpat (nijak s nimi nakladat) pokud aktudlné nejste student.

a. Tato situace nastane v letnich mésicich pfi prechodu z magisterského do doktorského
studia (po zapsani do doktorského studia — typicky 1. fijna — projekt normalné
pokracuje).

b. Tato situace nastane také, kdyz radné ukoncite studium. Zajistéte, aby financ¢ni
prostredky projektu byly vycerpany pred ukoncenim studia. Zavérecna zprdva se pak
podava v bézném terminu.

c. Pokud ukoncujete studium neocekavané, kontaktujte okamzité Oddéleni védy.



n)

Jakékoli nejasnosti a nesnaze s ¢erpanim konzultujte véas s Oddélenim védy, prip.
Hospodarskym oddélenim.

Zmény v osobach spoluresitelll Ize provadét pfimo v aplikaci bez jakéhokoli schvalovani
(nelze ale zménami narusit pravidlo o poctu studentd v porovnani s poctem zaméstnanca).
Zménu musite odlvodnit ve vyrocni/zavéreéné zpravé. (Priklad: Spolufesitel s Vami
nespolupracuje, nebo tfeba ukoncil studium. Pak jej mlzete z kolektivu resitel( vyjmout, aniz
byste mu vyplacel jakékoli stipendium a muzete jej nahradit nékym jinym, a tomu stipendium
vyplatit v pIné planované vysi. Zména musi byt rozumné odtvodnitelna.)

Zménu vedouciho schvaluje Grantova rada. Zména musi mit zavazné dlvody. Kontaktujte
Oddéleni védy.

Zménu hlavniho resitele schvaluje Grantova rada (a mQze ji také neschvalit). Zména musi mit
velmi zavazné dlvody. Kontaktujte Oddéleni védy. Novym hlavnim fesitelem musi byt
dosavadni spoluresitel-student.

3) Vykazuji vysledky

a)

b)

c)

d)

e)

Na konci kalendarniho roku (obvykle do poloviny ledna nasledujiciho roku) je nutné
vypracovat vyrocni zpravu (Zaddost o pokracovani projektu).
Na konci projektu (obvykle v bfeznu nasledujiciho roku) je nutné vypracovat zavérecnou
Zpravu.
Ve vyrocni zpravé se uvadi zejména

i DosaZené vystupy (publikace, vystupy na konferencich, ucast na workshopech apod.)

ii. DosaZené vécné védecké vysledky (plnéni vytycenych cild)

iii.  Cerpéni finanénich prostfedkd. Oddvodnéni je nutné vypracovat na zakladé
skutecného Cerpani v predchozim kalendarnim roce (uvedené v programu Verso).
Jednotlivé polozky je nutné vypsat a odlivodnit (strucné ale vystizné). PoZadejte o
spolupraci vedouciho projektu, pripadné pracovnika skoliciho pracovisté, ktery ma
s odlivodnovanim finanéniho Cerpani zkusenosti. V pfipadé nejasnosti kontaktujte
Hospodarské oddéleni.

iv. Pripadné zmény v fesitelském kolektivu a jeho nova charakterizace (lze prevaziné
pouzit z plvodni Zadosti). Zmény v fesitelském kolektivu je nutné peclivé odlvodnit.

V. Financni plan na pfisti rok a jeho odGvodnéni. Je nutné znovu vyplnit vSechny polozky
a aktualizovat jejich odlvodnéni (nové konference a ziejmé jiné ostatni neinvesticni
naklady). Pokuste se, aby plan na posledni rok byl smysluplny (nekupuijte si
notebook, ¢i prehrsel experimentalniho materidlu nebo novy software).

vi. Upresnéni vécného planu na pfisti rok. Zde uvadite vas plan na nejblizsi rok. Plan
odpovida plvodni prihlasce, ale mizZe byt ¢astecné upraven na zakladé dosazenych
vysledk.

V zavérecné zpraveé se uvadi zejména:
i DosaZené vystupy (publikace, vystupy na konferencich, ucast na workshopech
apod.). Vkladaji se do ,,Seznamu dosazenych vysledk(“

ii. DosaZené vécné védecké vysledky (slovni komentar o plnéni vytyéenych cild).

iii.  Cerpéni finanénich prostredka.

Nezbytnym minimalnim vysledkem projektu GAUK je alespor jedna publikace v casopise
s impaktnim faktorem (IF). Spoluautorem (ne nutné prvnim autorem) musi byt hlavni
feSitel projektu. Hlavni feSitel ma jako afiliaci uvedené pracovisté MFF UK. V publikaci je
uvedena dedikace projektu GAUK (vé. &isla projektu). Cislo projektu naleznete v aplikaci
GAUK (neni to Cislo ucetniho strediska na fakulté).



f) Jedna dosaZena publikace je podminkou nutnou, ale nemusi byt podminkou postacuijici.
Pokud jste planovali vice publikaci, méli byste jich také dosahnout.

g) Ve vsech publikacich, které chcete vykazat jako vystup GAUK, musi byt spoluautorem
hlavni fesitel nebo alesporii spolufresitel-student. Tento spoluautor ma jako afiliaci uvedené
pracovisté MFF UK a v publikaci je uvedena dedikace projektu GAUK (v¢. Cisla projektu).

h) Vicenasobné dedikace (kromé GAUK se dékuje tfeba projektu GACR apod.) jsou povolené (a
obvyklé). Vicenasobna dedikace vice projektim GAUK je velmi nevhodna (odlvodnitelna je
napft. pfi mezifakultni spolupraci, kde spoluautofi z rliznych fakult dékuji rznym projektiim
GAUK). Nepfipustna je situace, kdy jedna publikace s dvojitou dedikaci projektim GAUK tvofi
jediny vysledek (publikaci v ¢asopise s IF) u obou projektd.

i) Pokud je cesta na konferenci financovana ze zdroji GAUK, tak je zakladni slusnosti uvést
dedikaci projektu (vc. ¢isla) na posteru Ci v prezentaci. Postery a prezentace se nahravaji do
aplikace jako vystupy.

j)  Pokud v dobé podani zavérecné zpravy neni potfebna publikace vydana, ale je v néjaké fazi
rozpracovani (napf. podana, ¢i alespon napsand), uvedte to ve zpravé s odivodnénim a
,rukopis’ planované publikace nahrajte do ,Seznamu dosazenych vysledk(“. Grantova rada
mUZe rozhodnout o odloZeni hodnoceni (o rok) a ¢ekat nez publikace vyjde. V tomto pfipadé
napnéte v nasledujicim roce vsechny sily k tomu, aby opravdu vysla.

k) Vystupy projektu planujte realisticky. Je lepsi plan necekané prekrocit nez nesplnit.

I) Jevzajmu hlavniho fesitele, vedouciho projektu, pracovisté, fakulty i Grantové rady, aby
projekty byly ispésné a dobie hodnocené. Zajistéte dosazeni vystupl a v zavérecné zpravé
sebevédomé prezentujte vysledky své védecké prace.

Zpracoval: Josef Strasky (s prispénim A. Michalkové).



